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GASTOS ELEGIBLES PARA LA PROGRAMACION DE GASTOS

PROYECTOS INSTITUCIONALES Y PROGRAMAS

. CONSIDERACIONES GENERALES

La Subsecretaria de Educacién Superior, con el propésito de contribuir al mejoramiento de la calidad de la
educacidén terciaria ha establecido fondos de financiamiento para las Instituciones de Educacién Superior, a
través de la adjudicacién de fondos concursables y de asignacidn directa con base a criterios establecidos en
reglamentos, materializados en la suscripcidn de convenios y ejecucion de proyectos, que buscan fortalecer al
Sistema de Educacidn Superior.

De esta manera, los convenios regulan la relacién entre las Instituciones de Educacion Superior y el Ministerio
de Educacion para la implementacién de los distintos tipos de programas y proyectos, estableciendo derechos y
obligaciones para ambas partes. Alli, se establece que las Instituciones de Educacion Superior utilizaran los
procedimientos de adquisicion o contratacion, financieros y contables propios de la institucién, de acuerdo con
la normativa vigente, de una manera adecuada para la efectiva gestion del proyecto, garantizando
procedimientos competitivos y transparentes que permitan un buen y eficiente uso de los recursos publicos.

En el marco de la ejecucién de los gastos, las Instituciones de Educacion Superior deberan elaborar anualmente,
en base a las instrucciones entregadas por la Subsecretaria de Educacién Superior, una programacion de gastos.
El presente documento describe de forma general todos los gastos elegibles para los convenios vigentes, los que
dependerdn, en lo particular, de lo permitido por cada convenio, para efectos de la planificacién de gastos.

Finalmente, es necesario que las Instituciones de Educacién Superior garanticen que los gastos que se ejecuten
tributen directamente al logro de los objetivos especificos comprometidos en las iniciativas. Se deja constancia
que la ejecucién de los gastos estara supeditada a la aprobacién de la programacion en el plan de gastos para los
proyectos que correspondan, segun lo establezca el Convenio correspondiente. Los gastos elegibles podran ser
implementados en el periodo de ejecucidn de la iniciativa, los recursos no ejecutados en dicho periodo deberan
ser restituidos segln la normativa vigente.
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1. ITEM, SUBITEMS Y GASTOS ELEGIBLES

En este apartado se identifican y describen los gastos financiables para la ejecucién de las iniciativas, en funcion
de su pertinencia y coherencia con el logro de los objetivos especificos que se comprometen en cada proyecto.
Asimismo, se entregan consideraciones especificas para la ejecucién de estos?. Su operacionalizacidn en items y
sub-items es equivalente a la definida en el Plan de Cuentas del Sistema de Control Presupuestario.

i.  GASTOS CORRIENTES

RECURSOS HUMANOS?: ampliacién de capacidades académicas/docentes, de investigacién y gestidn de las IES,
mediante la incorporacidon de personal nuevo y/o personal preexistente, de forma permanente o transitoria,
durante la ejecucion del proyecto.

SUBITEM GASTOS ELEGIBLES DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES
Contratacion de | Remuneraciones Fortalecimiento del equipo de docentes, mediante la contratacidn de profesionales
docentes (docentes) para labores de docencia en la formacién de pregrado y postgrado, de caracter
permanente o transitorio, segun lo establecido por convenio.
Honorarios
(docentes) Consideraciones:
Seguros de . Estas contrataciones deberdn realizarse bajo normativa institucional,
accidente procurando procesos de seleccion competitivos y transparentes.
(docentes) . Se permitira la complecidn de jornada laboral para personal preexistente.
En el caso de ocurrir, se deberd consignar en un documento contractual
las nuevas funciones/productos y horario asociado al proyecto. Estas no
podran superponerse a la jornada y funciones preexistentes.

. Se podra solicitar la contratacion directa de profesionales preexistentes
de la institucidn, aduciendo continuidad de funciones institucionales que
tributen directamente a los objetivos del proyecto. Dicha solicitud de
contratacion deberd tener una justificacién técnica, que muestre los
beneficios para el proyecto de contar con las habilidades/competencias
de dichos profesionales.

. En ningln caso, se permitira la contratacion de autoridades y directivos
institucionales, de cualquier nivel, financiados con recursos de las
iniciativas

*Revision previa: Primera etapa del proceso de contratacién (Perfil de cargo) y
Segunda Etapa proceso de seleccion.
Contratacion de | Remuneraciones Fortalecimiento de la planta académica, mediante la contratacion de académicos con
académicos (académicos) postgrado, deseable grado doctor, de cardcter permanente, segun lo establecido por
convenio.
Honorarios
(académicos) Consideraciones:
1 Consideraciones complementarias puedan encontrarse en el Manual de Procedimientos de Gestion Financiera (Rex 1291/2022) u otros documentos

pertinentes a la ejecucidn financiera de gastos de los proyectos.

2 Sera de responsabilidad de la IES que las contrataciones a honorarios sean por periodos acotados de tiempo, evitando la sujecién horaria y
procurando consignar los productos y/o servicios especificos de la contratacidn. Lo anterior, resguardando el cumplimiento de las normativas
vigentes y dictdmenes y resoluciones de las autoridades competentes, entiéndase Contraloria General de la Republica, Direccion del Trabajo,
Tribunales de Justicia, ente legislador, entre otros.
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Transferencias
Postdoctorales
(académicos)

Seguros de
accidente
(académicos)

° Estas contrataciones deberdn realizarse bajo normativa institucional,
procurando procesos de seleccion competitivos y transparentes.
. Se permitira la complecion de jornada laboral para personal preexistente. En

el caso de ocurrir, se debera consignar en un documento contractual las
nuevas funciones/productos y horario asociado al proyecto. Estas no podran
superponerse a la jornada y funciones preexistentes.

. Se podra solicitar la contratacién directa de académicos preexistentes de la
institucidn, aduciendo continuidad de funciones institucionales que tributen
directamente a los objetivos del proyecto. Dicha solicitud de contratacion
debera tener una justificacién técnica, que muestre los beneficios para el
proyecto de contar con las habilidades/competencias de dichos
profesionales.

3 En ningln caso, se permitird la contrataciéon de autoridades y directivos
institucionales, de cualquier nivel, financiados con recursos de las iniciativas.

* Revision previa: Primera etapa del proceso de contratacion (Perfil de cargo) y
Segunda Etapa proceso de seleccion.

Contratacion
equipo de gestion

Remuneraciones
(equipo de gestion)

Honorarios (equipo
de gestion)

Seguros de
accidente
(equipo de gestion)

Fortalecimiento de los equipos profesionales y/o administrativos, de caracter
permanente, segun lo establecido por convenio.

Consideraciones:

. Estas contrataciones deberan realizarse bajo normativa institucional,
procurando procesos de seleccion competitivos y transparentes.
. Se permitira la complecion de jornada laboral para personal preexistente. En

el caso de ocurrir, se debera consignar en un documento contractual las
nuevas funciones/productos y horario asociado al proyecto. Estas no podran
superponerse a la jornada y funciones preexistentes.

. Se podra solicitar la contratacion directa de profesionales preexistentes de la
institucidn, aduciendo continuidad de funciones institucionales que tributen
directamente a los objetivos del proyecto. Dicha solicitud de contratacién
deberda tener una justificacién técnica, que muestre los beneficios para el

proyecto de contar con las habilidades/competencias de dichos
profesionales.
. En ningln caso, se permitird la contratacion de autoridades y directivos
institucionales, de cualquier nivel, financiados con recursos de las iniciativas.
. Para proyecto en red, se considera que el personal contratado pueda

desempefiar funciones en dependencias de cualquiera de las IES
participantes de la iniciativa, segun resulte pertinente a la iniciativa.

*Revision previa: Primera etapa del proceso de contratacién (Perfil de cargo) y Segunda
Etapa proceso de seleccién.

Contratacion de

Remuneraciones

Contratacion transitoria de estudiantes de la institucidn, de pre o postgrado, para

ayudantes y tutores | (ayudantes) labores de apoyo pedagdgico, académico y de investigacion, o bien labores de apoyo a
actividades complementarias a la ejecucién del proyecto (ej. ayudantias, tutorias y/o
Honorarios laborancias).
(ayudantes)
Consideraciones:
Transferencia a
estudiantes . Estas contrataciones deberdn realizarse bajo normativa institucional,
(ayudantes) procurando procesos de seleccion competitivos y transparentes.
Otras Remuneraciones Contratacion transitoria de personal de apoyo para actividades de corta duracidn para

contrataciones

(otras
contrataciones)

la gestidn de procesos asociados a los objetivos del proyecto.




Ministerio de
Educacion

Subsecretaria de Educacién Superior

Consideraciones:
Honorarios (otras

contrataciones) . Estas contrataciones deberan realizarse bajo normativa institucional,

procurando procesos de seleccion competitivos y transparentes. Se debe

Transferencia tener en cuenta, que las contrataciones no podran extenderse por mas de 6

directa (otras meses, puesto que se trata de funciones transitorias y de apoyo a
contrataciones) requerimientos especificos.

. La contratacion de personal con el fin de desarrollar un producto tangible,

como, por ejemplo, desarrollo de software, debera clasificarse y rendirse
como gasto de capital.

. En caso de servicio de caracter intelectual no permanente, para lo cual la IES
no dispone de capacidades instaladas, y donde la experiencia y las
calificaciones son requisitos primordiales para el desarrollo de los productos,
debe ser definido como servicio de consultoria.

GASTOS ACADEMICOS: actividades de especializacién, formacién, vinculacién e intercambio académico que
tributen al desarrollo de las capacidades institucionales, en dreas afines a la iniciativa. También considera otros
gastos que permiten la implementacion de las actividades del proyecto.

En el caso de proyectos en red, permite el financiamiento de personal, estudiantes y actores pertenecientes a
IES participantes de la iniciativa en red, siempre que tributen a los objetivos de las iniciativas. La asignacion de
recursos podra ser compartida entre las universidades participantes de la iniciativa, segun procedimientos
institucionales.

SUBITEM GASTOS ELEGIBLES DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES
Visita de | Movilizacion (visita | Visita de especialista nacional o internacional, externo a la IES ejecutora, asi como
especialista especialista) también contempla la participacion de especialistas de proyectos en red, en ambos

casos el objetivo es la transferencia de conocimiento, fortalecimiento de capacidades
Manutencién (visita | académicas, cientificas, técnicas o de gestion ausentes en la/s IES.

especialista)
Consideraciones:

Seguros (visita

especialista) . La visita deberad considerar un programa con diversas actividades, tales
como: talleres de investigacion/innovacién, reuniones con diversos

Honorarios (visita estamentos, charlas magistrales, conferencias, entre otras.

especialista) . Movilizacidn: para pasajes aéreos solo se financiard clase econdmica. Se

permitird el gasto de traslado y de bencina, los montos deberdn
establecerse de acuerdo con la normativa institucional.

. Manutencién: contempla alimentaciéon y alojamiento. Los montos se
deberan establecer de acuerdo con la normativa institucional.

. Seguros: contempla seguro médico y de viaje.

. Honorarios: en caso de considerar el pago de honorarios, no se podra

financiar el pago de Manutencién. Todo pago de honorarios conlleva el
desarrollo de productos y/o entregables que aportan al desarrollo de
capacidades institucionales.

. Para el proyecto en red, se considera que una IES pueda financiar la
participacién de visitante en actividades a realizarse en alguna de las otras
IES participantes de la iniciativa en red.

*Revision previa: Primera etapa (Programa de Actividades, y antecedentes
curriculares.
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SUBITEM GASTOS ELEGIBLES DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES
Actividades de | Movilizacion Actividades de formacion y especializacidn transitoria, nacional o internacional, no
formacion y | (formacidn) conducente a grado, en el que participa personal y/o estudiantes de la IES
especializacion responsable o participantes con vinculo directo con el proyecto, con el objetivo de
Vidticos/Manutencién | especializarse, conocer nuevas experiencias y/o participar en procesos de indole
(formacion) académica, de acuerdo con los objetivos del proyecto.
Seguros Consideraciones:
(formacion)
. Excepcionalmente para iniciativas del Fondo ADAIN, ESR y proyectos en
Inscripcion red, podran ser beneficiarios de estas actividades personas no
(formacion) pertenecientes a la institucion, siempre que; las actividades tributen a los
objetivos de la iniciativa. Para la ejecucion del gasto se debera utilizar lo
dispuesto por la normativa institucional.

. Se deberan comprometer e implementar estrategias de transferencia de
conocimientos y experiencias para el fortalecimiento institucional o
propdsitos del proyecto.

3 Movilizacidn: para pasajes aéreos solo se financiara clase econdémica. Se
permitird el gasto de traslado y de bencina, los montos deberdn
establecerse de acuerdo con la normativa institucional.

. Vidticos/Manutencion: contempla alimentacién y alojamiento. Los
montos se deberan establecer de acuerdo con la normativa institucional.

. Seguros: contempla seguro médico y de viaje.

. Inscripcidon: considera pago de inscripcién, matricula o pagos
relacionados a cursos presenciales y no presenciales, u otras actividades
de formacién no conducente a grado. Excepcionalmente se podra
considerar el pago de honorarios para un profesional capacitador,
debiendo acreditar conocimientos en el area a fortalecer. Este pago de
honorario debe ir acompafiado de un informe de funciones.

*Revision previa: Primera etapa (Programa de Actividades, y antecedentes
curriculares.
Actividades de | Movilizacién Actividades de vinculacion y gestion entre personal de la IES y actores pertinentes
vinculaciéon y | (vinculacion) para la ejecucién del proyecto, incluyendo IES participantes del proyecto en red, con
gestion el objetivo de generar acuerdos, firma de convenios, instancias de colaboracidn,

Viatico/Manutencion
(vinculacion)

Seguros (vinculacion)

Servicios de
alimentacion

(vinculacion)

intercambio de experiencias, entre otras actividades relevantes.
Consideraciones:
. Movilizacidn: para pasajes aéreos solo se financiara clase econdmica. Se

permitird el gasto de traslado y de bencina, los montos deberan
establecerse de acuerdo con la normativa institucional.

. Manutencion: contempla alimentacién y alojamiento. Los montos se
deberdn establecer de acuerdo con la normativa institucional.

. Seguros: contempla seguro médico y de viaje.

. Servicios de alimentacién: se contemplard solo cuando la IES ejecutora

organice la actividad con actores externos.

*Revision previa: Primera etapa (Programa de Actividades, y antecedentes
curriculares.
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SUBITEM GASTOS ELEGIBLES DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES
Movilidad Movilizaciéon Actividades transitorias de estudio, investigaciéon o trabajo experimental, no
estudiantil (movilidad) conducente a grado, en la que participan estudiantes de pre y postgrado de la IES,
en calidad de alumno regular en otra IES nacional o internacional.
Manutencién
(movilidad) Consideraciones:
Seguros (movilidad) . La seleccion de estudiantes debera realizarse bajo normativa
institucional, procurando procesos de seleccién competitivos y
Inscripcion (movilidad) transparentes

. La duracion de la actividad debe evaluarse segun el programa, plan de
estudio o plan de trabajo que permita acreditar el reconocimiento
académico o cumplimiento de objetivos.

. Contempla reconocimiento formal de aprendizajes, moddulos y/o
semestre/s (a través del SCT, por ejemplo).

. Todo beneficiario debera entregar un informe final de actividades.

. Movilizacidn: para pasajes aéreos solo se financiara clase econémica.

. Manutencion: alimentacion y alojamiento, también se podran considerar
pagos de pasaporte y visado, asi como servicios de telecomunicaciones,
material pedagdgico, entre otros. Los gastos deben ser pertinentes y
justificables segln cada caso. Los montos se deberan establecer de
acuerdo con la normativa institucional.

. Seguros: contempla seguro médico y de viaje.

. Inscripcidn: gastos asociados a la incorporacion y permanencia de los
estudiantes en IES receptora. Ademas, podran considerarse el pago de
gastos administrativos requeridos por el estudiante (tarjeta
identificatoria, credencial universitaria o de biblioteca, etc.).

Asistencia a | Movilizacion (asist. | Actividades rutinarias enmarcadas en la implementacién del proyecto, no
reuniones y | Reuniones) consideradas en otros subitems, generalmente reuniones de trabajo, donde
actividades participa personal y estudiantes de la IES y/o de IES participantes de proyecto en red.
académicas Viatico/Manutencion

(asist. reuniones) Consideraciones:

. Movilizacidn: para pasajes aéreos solo se financiara clase econdmica. Se

Seguros (asist. permitird el gasto de traslado y de bencina, los montos deberan

reuniones) establecerse de acuerdo con la normativa institucional.

. Manutencidn: contempla alimentacion y alojamiento. Los montos se

Servicios de deberan establecer de acuerdo con la normativa institucional.
alimentacién  (asist. e Seguros: contempla seguro médico y de viaje.
reuniones) . Servicios de alimentacion: se permitirdn estos servicios cuando las
actividades a realizar sean de relevancia para efectos del proyecto, y no
rutinarias.
Organizacion de | Manutencién/ Organizacion y desarrollo de actividades como: talleres, cursos, seminarios, charlas
actividades, Viaticos (org. de | uotrasactividades de interés que no tengan costos para los participantes y que sean
talleres y | actividades) pertinentes y con un alto impacto para los objetivos del proyecto, cuya organizacién
seminarios esté a cargo de la IES ejecutora y/o IES participantes de proyectos en red, y en sedes
Seguros  (org. de | nacionales.

actividades)

Honorarios (org. de
actividades)

Movilizacion (org. de
actividades)

Consideraciones:

. Viaticos/Manutencién: contempla alimentacion y alojamiento. Los montos
se deberan establecer de acuerdo con la normativa institucional.

. Seguros: contempla seguro médico y de viaje.

. Honorarios: exclusivo para relatores/conferencistas. En el caso de

considerar el pago de honorarios, no se podrd financiar el pago de
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SUBITEM

GASTOS ELEGIBLES

DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES

Alojamiento de
beneficiarios (org. de
actividades)

Servicio de
alimentacion (org. de
actividades)

Servicios y productos
de difusion (org. de
actividades)

Materiales e insumos
(org. de actividades)

Material pedagdgico y
académico (org. de
actividades)

Servicios de apoyo
académico (org. de
actividades)

Servicios
audiovisuales y de
comunicacion (org. de
actividades)

Arriendo de espacios
(org. de actividades)

Arriendo de
equipamiento (org. de
actividades)

Otros Servicios (org.
de actividades)

manutencion. Todo pago de honorarios conlleva la entrega de un informe
(producto, entregable o similar).
o  El pago de honorarios no podra exceder las 8UF por dia, y en el
caso de pernoctar, este monto podra ascender hasta 12,5 UF.

3 Movilizacidn: para pasajes aéreos solo se financiara clase econémica. Se
permitird el gasto de traslado y de bencina, los montos deberan
establecerse de acuerdo con la normativa institucional. Aplica para
relatores/conferencistas, asi como personal y estudiantes de la propia IES,
alumnos, docentes y/o profesionales directivos de los establecimientos
educacionales PACE, y otros actores asociados a la ejecucion del proyecto,
incluye a IES participantes del proyecto en red.

. Alojamiento para beneficiarios: gasto elegible Unicamente para proyectos
PACE. Aplica para alumnos, docentes y/o profesionales directivos de los
establecimientos educacionales acompafados, en el contexto de las
actividades académicas del programa.

. Servicios de alimentacién: se contempla cuando la IES ejecutora organiza
la actividad con beneficiarios y/o actores externos, también contempla en
caso de participacion de IES de proyecto en red.

. Servicios y productos de difusion: productos y servicios digitales o impresos
especificamente vinculados a la difusion de actividades del proyecto
(pendones, afiches, banner, y otros articulos de difusion similares, también
pago de insertos o avisaje en medios de circulaciéon nacional y/o
internacional (impresos o digitales).

. Materiales e insumos: Utiles y materiales diversos de oficina, de uso y
consumo corriente (suministros de papeleria y consumibles), ademas de
otros insumos para la implementacion del proyecto y sus actividades. No
se financiardan materiales e insumos personalizados ni con finalidad de
publicidad institucional.

. Material pedagdgico y académico: adquisicion, impresidn y/o publicacion
de materiales con fines pedagdgicos y/o académico (libros, textos, guias,
encuestas, test, manuales, instructivos, y otros, incluidos formatos
digitales), ademas de productos, insumos de laboratorio o taller (fungibles,
partes y piezas menores, repuestos, y otros).

. Servicios de apoyo académico: servicios asociados a aplicacién de
encuestas, test, migraciéon de datos, instrumentaciéon y analisis de
muestras, edicion, traduccidn.

. Servicios audiovisuales de comunicacién: servicios de apoyo audiovisuales
y de comunicacién, como traduccion, transmision en linea, grabacion y
edicidén o similares.

. Arriendo de espacio: arriendo de espacios transitorios para la ejecucidon del
proyecto, en casos excepcionales y comprobables donde la IES responsable
no disponga de lugares adecuados.

. Arriendo de equipamiento: arriendo transitorio de equipamiento
tecnoldgico y/o mobiliario para la ejecucion del proyecto.

. Otros servicios pertinencia para la ejecucion de las actividades de las
iniciativas.
. Vale considerar que todo material, insumo y/o servicio financiado en el

marco del proyecto, y cuando sea pertinente, debe considerar logos del
Mineduc /Subesup.
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SUBITEM

GASTOS ELEGIBLES

DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES

Fondos
concursables

Contrataciones
(Fondo concursable)

Servicio de
Consultoria (Fondo
concursable)

Otros (Fondo

concursable)

Fondo competitivo destinado a promover iniciativas de tematicas pertinentes a los
objetivos del proyecto.

Consideraciones:

e  Sedeberdn elaborar bases que regulen la postulacion y adjudicacion de los
fondos concursables.

e Los postulantes deberan presentar proyectos para la adjudicacion de los
fondos.

e  Seran elegibles académicos/docentes y alumnos de la IES y también de IES
participantes de proyectos en red, siempre que tributen a los objetivos
especificos del proyecto.

e  Seran elegibles los mismos sub-items de gastos descritos en el presente
documento, atingentes al tipo de gasto corriente.

e Los recursos deberan ser gestionados de forma centralizada por la IES, de
acuerdo con el presupuesto del proyecto adjudicado. En ningun caso, se
podran transferir recursos a terceros para la ejecucion de la iniciativa.

*Revision previa: Primera etapa (Bases del concurso).

GASTOS DE OPERACION: gastos requeridos exclusivamente para la implementacién de la iniciativa y/o proyecto.

SUBITEM

GASTOS ELEGIBLES

DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES

Servicios de
Mantenimiento,
reparacion, soporte

y seguros

Mantenimiento y
reparaciones

Servicios y gastos de mantencidn y reparacion de bienes muebles e inmuebles en
general. También considera servicios técnicos -preventivos y/o correctivos- y servicios
de instalacidn eléctrica, de telecomunicaciones, de informatica, de mobiliario y de
bienes muebles.

Consideraciones:

e  Los servicios y gastos de mantencion y reparacién podran considerar la
habilitacién menor de espacios, como una obra necesaria para recuperar,
poner en valor o reacondicionar un espacio sin desvirtuar sus condiciones
originales; es decir, mejoran sus cualidades funcionales, estéticas,
estructurales, de habitabilidad o de confort. No considera alterar estructura
original y uso/destino de los espacios.

e  Seentiende por habilitacion menor de espacios, las obras de caracter menor
como el mejoramiento de instalacién de redes, sanitarias, gas, etc.; cambio
en terminaciones de cielos falsos, canalizaciones, cambios de pavimento,
pintura, cambio de ventanas a termo paneles, acondicionamientos acusticos,
etc. No requieren permiso de edificacion.

e Lacompra de materiales asociados debe ser considerados en este gasto.

Servicios de acceso
y suscripcion

Acceso remoto y/o suscripcidn (temporal) a bibliografia, bases de datos, softwares,
dominio web, entre otros pertinentes al proyecto.

Consideraciones:

e  Estos gastos no implican la adquisicion permanente (perpetuidad) de
las licencias o servicios.

Servicios de
telecomunicaciones

Contratacién de servicios de internet y telefonia para estudiantes, como también para
profesionales ejecutores de actividades pertinentes para el logro de los objetivos de
las iniciativas.
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SUBITEM

GASTOS ELEGIBLES

DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES

Consideraciones:
e  Estos gastos solo aplicaran para proyectos de acompafiamiento, nivelacion
y/o educacién a distancia.
e  También podra considerarse para iniciativas donde se justifique en funcion
de los compromisos y propdsitos del proyecto (por ejemplo, trabajo en
terreno).

Servicios basicos

Gastos de agua, luz, teléfono, internet, y otros.
Consideraciones:

e Se podran imputar estos gastos cuando se pueda identificar la relacion
directa entre el consumo de estos servicios y las actividades del proyecto, es
decir, se deberda contar con cuentas especificas para el proyecto, y métodos
de cdlculo del consumo.

Gastos de envio de
correspondencia

Gastos relacionados con el envio de informacidon en papel o dispositivos de
almacenamiento, a través de servicios de courier, priorizando la contribucién directa a
los objetivos/hitos/resultados/actividades del proyecto.

Seguros Pélizas de seguro destinados a asegurar bienes y equipamiento de alta inversion, o
inmuebles directamente asociados al proyecto. Este gasto puede considerar: seguros
contra incendios, seguros contra robos, traslado, entre otros.

Servicios de | Contratacidn de servicio de agencias acreditadoras, nacionales o internacionales, ya

Acreditacion

sea de acreditacion de programas de pregrado, post grado y/o institucional, en todas
sus areas.

Asi mismo, considera la contratacidn de servicios de acreditacidon de procesos bajo la
norma nacional o internacional, por ejemplo: norma ISO.

Consideraciones:

e  Setratadela contratacién de empresas que ofrecen servicios de acreditacion
estandarizados, cuyo Unico producto o resultado es contar con la
acreditacion en cuestion.

e Los servicios para la mejora de algunos de los procesos institucionales
evaluables en un proceso de acreditacion deben ser planificados y rendidos
como un servicio de consultoria.

Otros gastos

Arriendo de
equipamiento

Arriendo de equipamiento tecnoldgico y/o mobiliario para la ejecucion del proyecto.
Consideraciones:

e  Solo aplicard en los casos donde la IES no disponga de estos bienes, los
proyectos no contemplen gastos de capital y/o sea una mejor opcién que la

adquisicion.
Arriendo de | Arriendo de espacios permanentes o transitorios para la ejecuciéon operativa del
espacios proyecto.
Consideraciones:
e Solo aplicard en casos excepcionales y comprobables donde la IES no
disponga de lugares adecuados.
Otros Corresponden a los gastos de operacidn no incluidos en el presente item de gasto.
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SUBITEM GASTOS ELEGIBLES DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES
Materiales Materiales e | Utiles y materiales diversos de oficina, de uso y consumo corriente (suministros de
pedagoégicos e | insumos papeleria y consumibles), ademas de otros insumos para la implementacién del
insumos proyecto y sus actividades. No se financiardn materiales e insumos personalizados ni
con finalidad de publicidad institucional
Material Adquisicidn, impresion y/o publicacion de materiales con fines pedagdgicos y/o
pedagdgico y | académico (libros, textos, guias, encuestas, test, manuales, instructivos, y otros,
académico incluidos formatos digitales), ademds de productos, insumos de laboratorio o taller

(fungibles, partes y piezas menores, repuestos, y otros).

Servicios de apoyo
académico y
difusion

Servicios de apoyo

Servicios asociados a aplicacion de encuestas, test, migracion de datos,

académico instrumentacién y analisis de muestras, edicidn, traduccion.

Servicios y | Productos y servicios digitales o impresos especificamente vinculados a la difusion de

productos de | actividades del proyecto (pendones, afiches, banner, y otros articulos de difusion

difusion similares, también pago de insertos o avisaje en medios de circulacion nacional
impresos o digitales).

Servicios Servicios de apoyo audiovisuales y de comunicacidén, como traduccion, transmisién en

audiovisuales y de
comunicacion

linea, grabacidn y edicion o similares.

Tasas y patentes

Tasas publicaciones
cientificas

Tasas asociadas a publicaciones cientificas.

Patentes

Derechos de propiedad intelectual nacional y en el extranjero que aporten a la
transferencia y difusion de resultados de investigacion.

SERVICIOS DE CONSULTORIA: servicios que permiten abordar requerimientos fundamentales para el logro de
los objetivos de los proyectos y que no pueden ser resueltos internamente por la IES y/o IES participantes de
proyectos en red, mediante el trabajo especializado de un consultor o firma consultora, cuyo servicio culmina en
productos verificables. Estos servicios son considerados criticos para el proyecto porque dejan capacidad
instalada. Estos productos no constituiran un activo para la institucion y/o un gasto atribuible directamente a
gastos de tipo capital.

SUBITEM
Consultorias

GASTOS ELEGIBLES
Consultoria
individual

DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES

Servicio de caracter intelectual no permanente, para lo cual la IES o IES participantes
del proyecto en red no disponen de capacidades instaladas, proporcionado por una
persona natural de forma individual, en donde la experiencia y las calificaciones son
requisitos primordiales. Estos servicios son de caracter transitorio, por cuanto, el
objeto de su contratacidn es aportar insumos/productos a la institucién para el logro
de los objetivos del proyecto, se debe resguardar que la institucidn es la responsable
final de la ejecucién y logro de los compromisos asumidos por convenio.

Consideraciones:

. Estas contrataciones deberan realizarse bajo normativa institucional,
procurando la comparacidn y evaluacion de al menos 3 curriculums.

. La contratacion no deberd extenderse por mas de 6 meses.

. Todos los requerimientos esenciales de los servicios a prestar deberan

quedar especificados en un término de referencia o documento similar.
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SUBITEM GASTOS ELEGIBLES | DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES

. Estos servicios culminan en productos verificables, cuya propiedad
intelectual corresponde a la IES. En el caso de las capacitaciones, deberan
quedar registros verificables de su realizacién.

. Considerando que los servicios de consultoria deberdn dejar capacidades
instaladas, se debera resguardar que se incorporen en los términos de
referencia actividades de transferencia de resultados y/o informacién
relevante que obtenga el consultor.

. Se podra contratar directamente a un consultor que previamente esté o haya
desarrollado un servicio de consultoria en la IES, previa evaluacion
satisfactoria del trabajo realizado, y de las condiciones en las que se plantee
un segundo trabajo, y siempre que éste tenga relacion con lo anterior.

. No se podra contratar personal que tenga vinculo contractual permanente
con la IES, y/o que participaran en la formulacién del proyecto
. No se podra contratar a un consultor acompanado de un equipo de otros

consultores y/o profesionales.

*Revision previa: Primera etapa del proceso de contratacion (Términos de referencia),
y Segunda etapa proceso de seleccion.

Consultoria de | Servicio de cardcter intelectual no permanente, para lo cual la IES y/o IES participantes
firma consultora de proyectos en red no disponen de capacidades instaladas, proporcionado por una
empresa, en donde la experiencia, calidad y el costo son requisitos primordiales. Estos
servicios son de caracter transitorio, por cuanto, el objeto de su contratacidn es aportar
insumos/productos a la institucion para el logro de los objetivos del proyecto, se debe
resguardar que la institucidn es la responsable final de la ejecucion y logro de los
compromisos asumidos por convenio.

Consideraciones:

e Estas contrataciones deberdn realizarse bajo normativa institucional,
procurando la comparacion y evaluacién de al menos 3 empresas y sus
propuestas.

e Lacontratacidon no debera extenderse por mas de 8 meses.

e Todos los requerimientos esenciales de los servicios a prestar deberan
quedar especificados en un término de referencia o documento similar.

e  Estos servicios culminan en productos verificables, cuya propiedad
intelectual corresponde a la IES. En el caso de las capacitaciones, deberdn
quedar registros verificables de su realizacién.

e Considerando que los servicios de consultoria deberan dejar capacidades
instaladas, se deberd resguardar que se incorporen en los términos de
referencia actividades de transferencia de resultados y/o informacion
relevante que obtenga el consultor.

e  Sepodra contratar directamente a una empresa consultora que previamente
esté o haya desarrollado un servicio de consultoria en la IES, previa
evaluacién satisfactoria del producto o servicio entregado, y de las
condiciones en las que se plantee un segundo trabajo, y siempre que éste
tenga relacion con lo anterior.

e No se podrd contratar firmas consultoras cuyo personal tenga vinculo
contractual con la IES. Ni se podran contratar IES participantes de proyectos
en red para la realizacién de consultorias.

*Revision previa: Primera etapa del proceso de contratacion (Términos de referencia),
y Segunda etapa proceso de seleccion.
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BIENES: objetos materiales e inmateriales susceptibles de ser adquiridos monetariamente y/o desarrollados.

SUBITEM

GASTOS ELEGIBLES

DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES

Bienes inmuebles

Bienes inmuebles y
terrenos

Adquisicidn de terrenos y/o edificaciones cuya compra tributa directamente al logro de

los objetivos del proyecto.

Vehiculos

Vehiculos

Adquisicién de vehiculos cuya compra tributa directamente al logro de los objetivos del

proyecto.

Consideraciones:

e  Los gastos administrativos asociados deben ser incorporados dentro de este
gasto. Por ejemplo, pago de internacion, impuesto, traslado.

Equipamiento e
instrumental de
apoyo

Equipamiento e

instrumental de
apoyo a la
docencia,

innovacion,
investigacion,

Equipamiento, instrumental y/o bienes
muebles con fines de apoyo a las
actividades de innovacion, investigacion e
implementacién o actualizacién de
laboratorios y/o talleres.

laboratorios  y/o

talleres

Equipamiento Equipamiento tecnoldgico audiovisual,
audiovisual, computacional, fijo o portatil. (no incluye

computacional y de
informacion

accesorios computacionales o repuestos
menores)

Otros Bienes

Soporte
informatico y bases
de datos

Adquisicion  permanente (perpetuidad)
de uso de software, tales como
procesadores de texto, planillas
electrdnicas, bases de datos.

Desarrollo de
softwares

Disefio de software especifico o adecuado
a las necesidades de la institucidn, a partir
de un producto genérico, o la
contratacién de un servicio de desarrollo
de software del que resulte un producto
final, cuya propiedad intelectual
pertenecera a la institucion.

Alhajamiento

Alhajamiento
menor y mobiliario

Bienes para la habilitacién de espacios
con fines académicos, de investigacion o
de funcionamiento operativo de la
institucion.

Consideraciones:

e Se podrad financiar todos los
costos asociados a la
adquisicién, hasta el lugar de
destino convenido. Como, por
ejemplo: gastos de impuestos de
internacién, y/o de aduana
derivados de la compra de
equipamiento.

e  Las IES deberan confeccionar un
inventario de todos los bienes
adquiridos con fondos del
proyecto.

e Los bienes adquiridos por el
proyecto son de propiedad de la
IES, pudiendo, en el marco de
proyecto en red, traspasar
derecho a uso de éstos a
terceros vinculados a IES
participantes del proyecto en
red, segun objetivos de Ia
iniciativa y acorde a
procedimientos y normativa
institucional correspondiente.

Fondos
concursables

Bienes
concursable)

(Fondo

Fondo competitivo destinado a promover iniciativas de tematicas pertinentes a los

objetivos del proyecto.
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Consideraciones:

e Se debe elaborar bases que regulen la postulacién y adjudicacidon de los
fondos concursables.

e  Lospostulantes deben presentar proyectos para la adjudicacion de los fondos.

e  Seran elegibles académicos/docentes y alumnos de la IES y también de IES
participantes en proyecto en red, siempre que tributen a los objetivos
especificos del proyecto.

e Seran elegibles los mismos sub-items de gastos descritos en el presente
documento, atingentes al tipo de gasto capital, a excepcién de obras.

e Los recursos deben ser gestionados de forma centralizada por la IES, de
acuerdo con el presupuesto del proyecto adjudicado.

*Revision previa: Primera etapa (Bases del concurso).

OBRAS: refiere a la ejecucidn de trabajos de construcciéon de una nueva obra, ampliacidn y remodelacién de
espacios fisicos de propiedad institucional o entregados en comodato por periodos amplios de tiempo, para la
docencia, investigacion, instalaciéon de equipamiento y/o equipos de gestion o de unidades académicas.
Asimismo, se consideran servicios de disefio, proyectos o estudios de arquitectura y/o servicios vinculados,
como, por ejemplo: planos, circuitos eléctricos, telecomunicaciones, informatica, entre otros. Estos servicios son
previos a la ejecucion de faenas.

SUBITEM GASTOS ELEGIBLES DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES

Obra nueva Obra nueva Obra que se construye sin | Consideraciones:
utilizar partes o elementos de
alguna construccién | e El proyecto de obras debera dar cumplimiento a
preexistente en el predio. la normativa vigente que asegure la
Siempre implica Solicitud de habitabilidad, estabilidad y seguridad de los
Permiso de Edificacion (Titulo nuevos espacios. Refiere a la L.G.U.C4, 0.G.U.C,,
5, Cap. 1 0.G.U.C3), como normas INN y normativa de redes e instalaciones,
permiso de Obra Nueva. entre otras. Se deberd resguardar que la
Las obras nuevas deben estar modificacion de espacios ya existentes considere
explicitamente permitidas en criterios de accesibilidad universal, atendiendo la
las bases del concurso normativa vigente antes citada.
respectivo. Los sistemas de construccion modular se

Ampliacién Ampliacién Obra que se construye consideraran Obra Nueva, dado que deben estar
utilizando partes o elementos conectados a las redes de servicios, sujetos a
de alguna  construccion normas de Superintendencias correspondientes
preexistente en el predio. (agua potable, luz y gas), y aprobacién municipal
Siempre implica la obtencién dado que implican aumento de superficie. La
del Permiso Municipal de remodelacion de contenedores no estd permitida
Edificacidon (Titulo 5, Cap. 1 como solucién arquitectonica.
0.G.U.C.), pudiendo ser un Los planos de especialidades al igual que los
permiso de Obra Nueva o de planos de arquitectura deberan ser realizados
Obra Menor.

3 Ordenanza General de Urbanismo y Construccion.

4 Ley General de Urbanismo y Construccidn.
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SUBITEM

GASTOS ELEGIBLES

DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES

Remodelacion

Remodelacion

Obra que se ejecuta en un
edificio prexistente sin alterar
su superficie en metros
cuadrados, pero alterando sus
espacios internos o
cerramientos. La Solicitud de
Permiso de Edificaciéon sera
necesaria si se compromete la
estructura del edificio (Art.
5.1.20.G.U.C))

por profesionales competentes, registrados y
contratados por la IES de manera que la empresa
constructora no sea parte y contraparte en
partidas sensibles desde el punto de vista de la
seguridad, especialmente en lo referente a los
proyectos de cdlculo estructural e instalaciones
sanitaria y eléctrica.

e Se debera sugerir principio de eficiencia
energética al menos en lo que respecta a
orientacion del edificio, materialidad vy
condicionamiento climatico, considerado que
luego serd un gasto recurrente de peso.

Aspectos Procedimentales:

e Las EETT, por regla general, no podran aludir a
marcas o modelos especificos, salvo sea
indispensable, y en cuyo caso, debera
incorporarse la expresidon “o su equivalente”, en
el entendido de que existird competencia entre
proveedores.

e No se financiaran trabajos realizados en terrenos
o estructuras que no son propiedad de la
Institucidon. Sélo se aceptan circunstancias de
comodato “derechos de usufructo” al menos a 10
afios, considerados desde el inicio de la obra.
Excepcionalmente y de manera justificada se
puede evaluar menor cantidad de afos.

® Se podran considerar en los gastos de las obras,
los servicios de disefio, proyectos o estudios de
arquitectura _y/o servicios vinculados, tales
como: planos, circuitos eléctricos,
telecomunicaciones, informatica, entre otros.
Estos servicios son previos a la ejecucién de
faenas.

*Revision previa: Primera etapa Ficha de obras, y
Segunda etapa correspondiente a antecedentes y
anteproyecto.

1. DISPOSICIONES POR TIPO DE FONDO DE FINANCIAMIENTO

A continuacidn, se presentan algunos requisitos especificos para la rendiciéon de gastos por tipo de fondo de

financiamiento.

A= Aplica requisito especificado o prohicién
N/A= No aplica requisito especificado o prohibicidn
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SE PROHIBE ADQUISICION DE CAFE, GALLETAS (COMIDA EN GENERAL), EN SUPERMERCADOS U
OTRO COMERCIO SIMILAR: DE REQUERIRSE SERVICIO DE CAFE O ALMUERZO PARA REUNIONES, | A A A A A N/A A A A A
TALLERES, ETC. LA IES DEBE CONTRATAR UN SERVICIO DE ALIMENTACION.
SE PROHIBE LOS GASTOS DE COFFE O ARRIENDO DE SALONES PARA REUNIONES INTERNAS DE
TRABAJO DE EQUIPOS DE PROYECTOS. A A A A A A A A A A
SE PROHIBE CENAS Y ATENCIONES EN RESTAURANT: ESTE GASTO NO ES ELEGIBLE, POR LO QUE
EN EL CASO DE SER RENDIDO CON FONDOS DE MINEDUC Y/O DE CONTRAPARTE, SERA OBJETADO A A A A A A A A A A

FINANCIERAMENTE Y SE SOLICITARA LA RESTITUCION DE FONDOS AL PROYECTO.
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COMPRA DE CUADERNOS, LAPICES, PENDRIVES Y OTROS ARTICULOS PUBLICITARIOS: LAS
CANTIDADES Y EL COSTO DE ESTOS ARTICULOS DEBERAN AJUSTARSE A CADA PROPUESTA EN
EJECUCION Y CONTRIBUIR AL LOGRO DE HITOS Y OBJETIVOS PROPIOS DE CADA INICIATIVA.

NO SE FINANCIARAN MATERIALES E INSUMOS PERSONALIZADOS CON LOGOS INSTITUCIONALES.

LA PLANIFICACION DEL GASTO DEBERA CENIRSE A LOS MONTOS DE GASTO DE CORRIENTE Y
CAPITAL ESTABLECIDOS EN LA LEY DE PRESUPUESTO CORRESPONDIENTE.

REVISION PREVIA PARA CONTRATACION DE DOCENTES, CONTRATACION DE ACADEMICOS, Y
CONTRATACION DE EQUIPO DE GESTION.
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REVISION PREVIA PARA SERVICIOS DE CONSULTORIA INDIVIDUAL Y DE FIRMA CONSULTORA.

REVISION PREVIA PARA VISITA DE ESPECIALISTAS, ACTIVIDADES DE FORMACION Y
ESPECIALIZACION Y ACTIVIDADES DE VINCULACION Y GESTION.

REVISION PREVIA PARA OBRA NUEVA, AMPLIACION, REMODELACION Y HABILITACION.

PERMITE EL PAGO A PERSONAS EXTERNAS NO CONTRATADAS POR LA IES. COMO, POR EJEMPLO,
ACTORES REGIONALES QUE PARTICIPAN EN SERMINARIOS O CONGRESOS PERTINENTES PARA LA
INICIATIVA.

A A
A A
A A

N/A A

A

N/A N/A N/A A N/A N/A A



Ministerio de
Educacion
8

Subsecretaria de Educacion Superior

Goblerno de Chile

LA CONTRATACION DE PERSONAL PARA DESARROLLO DE SOFTWARE DEBE CONSIDERARSE
COMO GASTO CAPITAL.

A

A N/A

A

A

N/A A

A

N/A A



