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El presente documento ha sido elaborado con el fin de instruir la forma en que debe ser completa-
da la hoja 2 del Plan de Gastos (en adelante, PdG), correspondiente a la Modificacion de Gastos (en
adelante, MdG). Esta hoja debe ser utilizada por las Instituciones del Subsistema Universitario, en los
casos en que se identifiquen ajustes en la estrategia de implementacion del proyecto que impliquen
una afectacion directa en la planificacion financiera anual, inicialmente presentada.

El objetivo de este instrumento es estandarizar el proceso de solicitud de modificaciones presupues-
tarias durante la ejecucion del proyecto, cautelando la trazabilidad de los ajustes y asegurando que
estos se enmarquen en los lineamientos establecidos por la Subsecretaria de Educacion Superior
(SUBESUP), asi como por los érganos superiores de control del Estado. Para ello, se detallan los
componentes que conforman esta hoja, junto con orientaciones especificas para su adecuado lle-
nado.

De este modo, se espera que las IES puedan justificar y respaldar técnicamente las modificaciones
propuestas, manteniendo la coherencia entre los objetivos del proyecto, su planificacion financiera
y los resultados comprometidos, promoviendo asi un uso eficiente y transparente de los recursos
publicos asignados. Cabe mencionarse que se debera dar estricto cumplimiento a la distribucion
corriente-capital establecida en el Convenio entre la Subsecretaria de Educacion Superior y la Uni-
versidad.

Este formato de modificacion de gastos aplica Unicamente para los proyectos 2024 y anteriores.

A continuacion, se presenta el documento con sus categorias y ejemplos de llenado, para luego dar
cuenta del procedimiento adecuado para llevar a cabo la solicitud.

Unidad de Fortalecimiento Universitario, Division de Educacion Universitaria
Subsecretaria de Educacion Superior
Mayo 2025.
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1. CRITERIOS GENERALES DE LA MODIFICACION DE GASTOS (IES)

La MdG aplica especificamente cuando se requiere la redistribucion de montos entre distintos gastos elegibles.
Esto ocurre cuando las IES determinan que es necesario generar cambios justificados en la planificacién financiera inicial
del proyecto. En estas circunstancias, es obligatorio completar la hoja 2 del Plan de Gastos (PdG), correspondiente a la
Modificacion de Gastos (MdG), como se aprecia en la imagen inferior.

Figura 1. Ejemplo de hoja de modificacion de gastos.

PROGRAMACION DEL GASTO
MEs-ARO MONTO ANUAL DIERENCIA
MONTO ANUAL PRESPUESTADO (NO APLICA
INICIO DEL GASTO | mopiricaco | o) -
S0 S0 $0
0 $0 $0
$0 $0 $0
S0 S0 $0
$0 s0 $0
0 $0 $0
s0 $0 $0
$0 50 $0
$0 50 $0
$0 $0 0
$0 S0 $0
$0 $0 $0
50 $0 50
50 $0 $0
$o $0 $0
$0 $0 $0
$0 S0 $0
50 $0 $0
50 $0 $0
S0 $0 50
1. PdG IESANOCODIGO & 2 Modificacion MESANO 3. Observacion_DIVEU +

Para este procedimiento, se debe utilizar como base la version del PdG aprobada (o, en su defecto, la tiltima MdG aprobada)
y cargada en la plataforma PES, incorporando los ajustes requeridos en los campos habilitados para tal efecto. La informacién
registrada en esta hoja debe estar debidamente justificada, y reflejar con claridad tanto los cambios implementados como su
relacion con los objetivos y actividades comprometidas en el proyecto.
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2. DEFINICION DE CATEGORIAS EN LA HOJA MDG

A partir de la fila 14, inicia el espacio de operativizacion de la modificacion de gastos, el cual se compone de la
siguiente forma:

. . Columna .
Categoria Definicion Documento [Excel] Ejemplo
Corresponde al
ndmero que se asocia
al gasto definido por
la institucion, siendo
1 relevante para su .
Correlativo rendicion F;))osterior No aplica. A No corresponde llenado.
con la Unidad de
Rendiciones de la
Subsecretaria de
Educacion Superior.
Documento
descriptor de
Corresponde a la giztcl)c? Sl?sztiAtruo :l
2. categoria de cuenta ?ormalmentey BCD
Definicion SISREC, el tipo de gasto, | Resolucion E' ’ No corresponde llenado.
del gasto gleemi,bsizb—ltem, gasto 1.858/2023 de
grote. la Contraloria
General de la
Republica
Corresponde al mes
y afio de inicio del Detalle corresponde a las filas J
. gastoy el ;ngnto anual | o lario del y K de la hoja PdG. Usualmente,
. presupuestado. . ; .
Programacion proyecto final. | 5 Gl @e[pe el sepMImIETe
del gasto La cifra debe ser UFU remitira este apartado
incorporada por monto (Presupuesto) con la informacion necesaria
completo (No abreviar completa.
cifra)




Categoria

Definicion

Documento

Columna
[Excel]
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Corresponde al monto

En la columna L se incorpora el
nuevo presupuesto asociado al
gasto elegible.

Columna M: No corresponde
llenado.

La columna N debe incorporar:

Tributacion al plan de trabajo
(ej. OE2H1AL)

del presupuesto anual En base al Movimiento presupuestario
3. que se modificara, proyecto (origen si el gasto elegible
Modificacion la diferencia entre original y su L,MyN aumenta, y destino, si el gasto
del gasto. lo originalmente implementacion elegible disminuye).
planificado y el cambio, | del proyecto
como la justificacion. Motivo del cambio que
impacta en la distribuciéon
presupuestaria
En este punto, se recomienda
incluir la mayor cantidad de
detalle para comprender
el motivo del cambio de
estrategia y el impacto en el
desarrollo de las actividades del
proyecto.
Se constituye por la En base al
tributacion a objetivo, proyecto
5. segun el plan de original y su
Operativizacion trabajo establecido implementacién | O, P No corresponde llenado.
del gasto en el proyectoy en la del proyecto.
descripcion inicial del
gasto.
o PRI [eEnilieE @l No aplica. Q No corresponde llenado.

Codificacion

gasto.




3. ACCION Y FORMATO SEGUN CELDA DE CADA COLUMNA

Columna

A

Accion

No corresponde llenado.

Ejemplo

No corresponde llenado.

No corresponde llenado.

No corresponde llenado.

No corresponde llenado.

No corresponde llenado.

No corresponde llenado.

T|IO|mMm m O O |

No corresponde llenado.

No corresponde llenado.

Incorpora fecha inicial de
apertura de la bolsa de gastos.

J
Viene prellenado con
informacion del PdG.
Incorpora presupuesto inicial de
la bolsa de gastos.
K
Viene prellenado con
informacion del PdG.
Debe incorporar el nuevo
L presupuesto asociado a la bolsa | $1.000.000
de gastos a modificar.
M No corresponde llenado.
Gasto elegible de destino:
Debe incorporar la justificacion | (@) OE2H1AL - (b) Aumenta desde serv. De alimentacion
de la solicitud del cambio (org. de talleres), (€) con el objetivo de dar continuidad a
presupuestario, incluyendo: profesionales (d) en funcion de dar cierre a la politica de
o Tributacién al plan de trabajo recursos humanos que se esta _actuallzando y requiere de
generar mesas de trabajo ampliadas.
N e Destino/s u origen/es del
presupuesto.
. Gasto elegible de origen:
e Objetivo
I (a) OE1H3A4 — (b) Disminuye para aumentar remuneraciones
e Motivo de ajuste e impacto (eqg. de gestion). (€) A la fecha, se han desarrollado todos
sobre la estrategia inicial de los servicios de alimentacion asociados a talleres para la
gjecucion. difusion del PEDI, (d) por lo que el hito sefialado se encuentra
debidamente cerrado y no contempla actividades futuras.
O No corresponde llenado.
P No corresponde llenado.
Q No corresponde llenado.




4. PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION DE GASTOS

Actividad

Responsable

Descripcion

Canal de Informacion

1
Apertura de la plataforma
PES para recepcion de
modificaciones de gasto

Encargado plataforma
PES - DIVEU

Plataforma se abre el
primer dia habil de cada
mes.

Plataforma PES

2
Carga de plantilla PDG
con MdG completa,
segun el instructivo
correspondiente.

Funcionario(a) de la
Institucion que se
encuentre registrado(a)
como usuario y con el
perfil correspondiente
(IES DFI).

El requerimiento podra
ingresarse los primeros
10 dias habiles de cada
mes.

Plataforma PES en
columna de carga
"PROPUESTA_PdG_
MOD"

3
Presentacion de
requerimiento
de modificacion
presupuestaria a equipo
de seguimiento UFU.

Unidad de Coordinacion
Institucional IES

Debe enviar correo
electronico, para
dar inicio formal al
procedimiento.

Correo Electronico

4
Revision y envio
de comentarios, si
corresponde, a la IES.

Equipo de Seguimiento
UFU - Unidad de
Coordinacion
Institucional IES

Si existiesen
observaciones

respecto a montos y/o
justificacion, éstas seran
remitidas mediante
correo electronico.

Por su parte, la
Institucion debera dar
respuesta a ese mismo
correo electronico

y, en caso de ser
requerido, modificar el
MdG y enviarlo adjunto
nuevamente hasta que
sea aprobada la version
final.

Correo Electronico.

Proceso de trabajo
conjunto puede implicar
reuniones de trabajo,
cuya acta debe quedar
reqgistrada en el hilo

de correos asociado al
requerimiento.

5
Aprobacion MdG

Equipo de Seguimiento
UFU

Equipo UFU cargara
elarchivoen la
plataforma PES junto
con el respaldo del
correo electronico
que da cuenta de

las observaciones
subsanadas y que
aprueba la MdG.

Plataforma PES en
columna de carga
"CORREO_PdG_MOD_
APROBADO" y "PdG_
MOD_APROBADO"

Correo electronico.




Consideraciones finales:

1. No se puede iniciar un proceso de modificacion de gastos si el proceso anterior no ha sido cerrado
por el equipo de seguimiento.

2. Debera subir la modificacion de gastos del mes, sin eliminar la previamente aprobada. De modo
que en la plataforma PES, se encuentren disponibles todos los documentos asociados a la planifica-
cion financiera de la iniciativa, como se aprecia en la figura 2.

Figura 2. Ejemplo plataforma PES.

7~ O\

PROPUESTA_PDG_MOD
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