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GASTOS ELEGIBLES PARA LA PROGRAMACION DE GASTOS
PROYECTOS INSTITUCIONALES Y PROGRAMAS

l. CONSIDERACIONES GENERALES

La Subsecretaria de Educacién Superior, con el propoésito de contribuir al mejoramiento de la calidad de la educacidn terciaria ha establecido fondos de financiamiento
para las Instituciones de Educacion Superior, a través de la adjudicacion de fondos concursables y de asignacion directa con base en criterios establecidos en
reglamentos, materializados en la suscripcién de convenios y ejecucién de proyectos, que buscan fortalecer al Sistema de Educacién Superior.

De este modo, los convenios regulan larelacidn entre las Instituciones de Educacion Superiory el Ministerio de Educacién para laimplementacion de diversos programas
y proyectos, estableciendo derechos y obligaciones para ambas partes. En ellos se dispone que las Instituciones de Educacién Superior empleen sus propios
procedimientos de adquisicidén o contratacioén, financieros y contables, conforme a la normativa vigente, de manera adecuada para la gestion efectiva del proyecto,
asegurando procesos competitivos y transparentes que garanticen un uso eficiente y responsable de los recursos publicos.

En el marco de la ejecucion de los gastos, las Instituciones de Educacion Superior Técnico Profesional deben elaborar anualmente una programacion conforme a las
instrucciones de la Subsecretaria de Educacion Superior. Este documento detalla los gastos elegibles para los convenios vigentes, segun lo permitido en cada caso.
Asimismo, las Instituciones deberan someterse a un proceso de revision previa de actividades estratégicas, cuyo objetivo es evaluar la pertinencia y coherencia de los
gastos con los objetivos del proyecto, garantizando el buen uso de los recursos publicos.

Es fundamental que los gastos ejecutados contribuyan directamente al logro de los objetivos especificos comprometidos en las iniciativas. Ademas, la ejecucion de los
gastos estara supeditada a la aprobacion de la programacioén en el plan de gastos correspondiente, segun lo establecido en el Convenio aplicable. Los recursos no
ejecutados dentro del periodo de implementacion de la iniciativa deberan ser restituidos conforme a la normativa vigente.



Subsecretaria de
Educacion Superior

Il. GASTOS ELEGIBLES

En este apartado se identifican y describen los gastos financiables para la ejecucién de las iniciativas, en funcién de su pertinencia y coherencia con el logro de los
objetivos especificos que se comprometen en cada proyecto. Asimismo, se entregan consideraciones especificas para la ejecucion de éstos.

GASTOS CORRIENTES

GASTO PERSONAL: Los gastos de personal corresponden a los costos asociados a la contratacion y remuneracion de profesionales, docentes, personal de apoyo y
estudiantes que participan en la ejecucion del proyecto. Incluyen honorarios y remuneraciones para docentes, equipo de gestidon, ayudantes, tutores y consultores, asi
como pagos por actividades especificas como visitas de especialistas y organizaciéon de actividades. También abarcan transferencias a estudiantes, asi como gastos de
manutenciony viaticos para movilidad, reuniones y formacién. Todas las contrataciones deben cumplir con la normativa institucionaly estar alineadas con los objetivos
del proyecto.

TRANSFERENCIAS TIPO DE GASTO GASTO DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES
GASTO ELEGIBLE
Corriente Personal Relativosa Honorarios Contratacién de personal académico, docente, profesional, administrativo o
personal estudiantil de pregrado para labores institucionales, de caracter permanente o

transitorio, segun lo establecido por convenio.
Consideraciones Generales

Todas las contrataciones deberan cumplir con la normativa institucional,
asegurando procesos de seleccion competitivos y transparentes.

Se permitird la complecidon de jornada laboral para personal preexistente,

Remuneraciones S'®MPre que:
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Transferencia a
estudiantes

e Se formalicen las nuevas funciones, productos y horarios asociados al
proyecto en un documento contractual.
e No haya superposicion con la jornaday funciones preexistentes.

Se podra solicitar la contratacion directa de profesionales preexistentes de la
institucion, siempre que:

e Sejustifique técnicamente la continuidad de funciones.
e Se demuestren los beneficios para el proyecto de contar con sus

habilidades y competencias.

No se permitira la contratacién de autoridades y directivos institucionales de
ningun nivel con recursos de las iniciativas.

Revision Previa

Las revisiones previas se realizaran a los siguientes gastos elegibles:

Contrataciones de personal: Las contrataciones de docentes y equipo de
gestion deberdan venir a revision previa. Excepto las contrataciones de equipo de
gestion menor a 6 meses.

Las etapas de revision previa seran:
a) Primera etapa: Ficha de revisién de actividades estratégicas, perfil del
cargoyrubrica

b) Segunda etapa: Proceso de seleccidn.

Contratacion de especialista nacional o internacional, externo a la IES
ejecutora, asi como también contempla la participacién de especialistas con el
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objetivo de transferencia de conocimiento, fortalecimiento de capacidades
académicas, cientificas, técnicas o de gestidon ausentes en la/s IES.

Consideraciones:

En el caso de visitas de especialistas, esta debera considerar un programa con
diversas actividades, tales como: talleres de investigacidon/innovacion, reuniones
con diversos estamentos, charlas magistrales, conferencias, entre otras.

Honorarios: en caso de considerar el pago de honorarios para visitas de
especialistas, no se podréa financiar el pago de Manutencion. Todo pago de
honorarios conlleva el desarrollo de productos y/o entregables que aportan al
desarrollo de capacidades institucionales.

La revision previa se realizara:

a) Revisidén previa en la etapa inicial: Ficha de revision de actividades
estratégicas, Programa de Actividades, y antecedentes curriculares.

Contrataciones Fondos concursables: Para este tipo de actividades deberan
establecer bases para la postulaciony adjudicacion de fondos, garantizando que
las iniciativas financiadas se alineen con los objetivos del proyecto. La revisién
previa se realizara:

a) lera Etapa: Ficha de revisién de actividades estratégicas, Bases de
concurso (requisitos de participacién, identificando publico objetivo,
plazos de ejecucién subproyectos, criterios de evaluacién, desglose
presupuestario)

*Consultar apartado lll de este documento.
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Viaticos/ En lo referido a viatico/manutencion, contempla alimentaciéon y alojamiento
Manutencion Unicamente para personas que desempefen funciones en la institucién. Los
montos se deberan establecer de acuerdo con la normativa institucional.

OPERACIONES: Los Gastos de Operaciones corresponden a aquellos pagos por bienes y servicios de consumo esenciales para la ejecucién del proyecto. Incluyen
arrendamientos de equipamiento y espacios, consultorias especializadas, adquisicion de materiales e insumos, costos de movilizacion para actividades especificas,
seguros para participantes y eventos, asi como servicios generales como telecomunicaciones, alimentacién, acreditacién y apoyo académico. Ademas, contemplan
gastos asociados a la difusién del proyecto, publicaciones cientificas y registro de propiedad intelectual. Estos gastos deben estar directamente relacionados con las
actividades del proyecto y alineados con sus objetivos.

TRANSFERENCIAS TIPO DE GASTO GASTO DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES
GASTO ELEGIBLE
Corriente Operacion Relativos a Arriendo de Incluye los siguientes tipos de arriendo:
bienesy equipamientoy
servicios de vehiculos - Arriendo de equipamiento: arriendo transitorio de equipamiento
consumo tecnoldgico y/o mobiliario para la ejecucién del proyecto.

- Arriendo de equipamiento tecnolégico y/o mobiliario para la ejecucioén
del proyecto.
Consideraciones:
Solo aplicara en los casos donde la IES no disponga de estos bienes, los
proyectos no contemplen gastos de capital y/o sea una mejor opcién que la
adquisicion.
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Arriendo de
espacios

Consultoria

Incluye los siguientes tipos de arriendo de espacios:

- Arriendo de espacios transitorios para la ejecucion del proyecto, en
casos excepcionales y comprobables donde la IES responsable no
disponga de lugares adecuados.

- Arriendo de espacios permanentes o transitorios para la ejecucién
operativa del proyecto.

Servicio individual o de firma, de caracter intelectual no permanente, para lo
cual la IES no disponen de capacidades instaladas, proporcionado por una
persona natural de formaindividual o por una empresa, en donde la experiencia
y las calificaciones son requisitos primordiales. Estos servicios son de caracter
transitorio, por cuanto, el objeto de su contratacién es aportar
insumos/productos a la institucién para el logro de los objetivos del proyecto,
se debe resguardar que la institucidn es la responsable final de la ejecucién y
logro de los compromisos asumidos por convenio.

Consideraciones:

e Estas contrataciones deberan realizarse bajo normativa institucional,
procurando la comparaciény evaluacion de al menos 3 curriculums.

e Lacontratacién no debera extenderse por mas de 10 meses.

e Todos los requerimientos esenciales de los servicios a prestar deberan
quedar especificados en un término de referencia o documento similar.
Estos servicios culminan en productos verificables, cuya propiedad
intelectual corresponde a la IES. En el caso de las capacitaciones,
deberan quedar registros verificables de su realizacién.

e Considerando que los servicios de consultoria deberan dejar
capacidades instaladas, se debera resguardar que se incorporen en los
términos de referencia actividades de transferencia de resultados y/o
informacidn relevante que obtenga el consultor.

e Se podra contratar directamente a un consultor que previamente esté o
haya desarrollado un servicio de consultoria en la IES, previa evaluacion
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Material
pedagégicoy
académico

satisfactoria del trabajo realizado, y de las condiciones en las que se
plantee un segundo trabajo, y siempre que éste tenga relacion con lo
anterior.

e No se podra contratar personal que tenga vinculo contractual
permanente con la IES, y/o que participaran en la formulacion del
proyecto

e En el caso de la consultoria de firma, no se podra contratar a un
consultor acompanado de un equipo de otros consultores y/o
profesionales.

Revision Previa

Consultoria: Servicio individual o de firma.

Las etapas de revision previa seran:
a) Primera etapa inicial: Ficha de revisién de actividades estratégicas y
Términos de referencia.
b) Segunda etapa proceso de seleccion.

*Consultar apartado lll de este documento.

Material pedagogico y académico: adquisicién, impresidon y/o publicacién de
materiales con fines pedagégicos y/o académico (libros, textos, guias,
encuestas, test, manuales, instructivos, y otros, incluidos formatos digitales),
ademas de productos, insumos de laboratorio o taller (fungibles, partesy piezas
menores, repuestos, y otros)
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Materiales e
insumos

Movilizaciéon /
traslado

Materiales e insumos: Utiles y materiales diversos de oficina, de usoy consumo
corriente (suministros de papeleriay consumibles), ademas de otros insumos
para la implementacion del proyecto y sus actividades. No se financiaran
materiales e insumos personalizados ni con finalidad de publicidad
institucional.

La movilizacién comprende los gastos asociados a actividades transitorias de
estudio, investigacion y trabajo experimental para estudiantes en calidad de
alumnos regulares en otra IES, tanto a nivel nacional como internacional, sin
conducir a grado académico. Asimismo, incluye costos relacionados con
reuniones de trabajo fundamentales para la implementacién del proyecto, en
las que participan personal y estudiantes de la IES. También considera los
gastos derivados de la organizacion y desarrollo de talleres, cursos, seminarios
y charlas de acceso gratuito, alineadas con los objetivos del proyecto y de alto
impacto, organizadas por la IES ejecutora y/o participantes en sedes
nacionales.

Consideraciones:

Movilizacién: para pasajes aéreos solo se financiara clase econdmica. Se
permitira el gasto de traslado y de bencina, los montos deberan establecerse de
acuerdo con la normativa institucional.
Contempla movilizacidn terrestre, maritima y aérea, adquisicién del servicio de
traslado para personas o bienes muebles (fletes), pasajes en bus, pasajes
aéreos, bencina o diésel. Se permitira el gasto de traslado y de bencina, los
montos deberan establecerse de acuerdo con la normativa institucional.
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Seguros bienes

Seguros
personales

Servicio de
correspondencia

Servicios
basicos

Polizas de seguro destinados a asegurar bienes y equipamiento de alta
inversién, o inmuebles directamente asociados al proyecto. Este gasto puede
considerar: seguros contra incendios, seguros contra robos, traslado, entre
otros.

La contratacion de seguros médicos y de vida cubre los gastos asociados a la
proteccion de docentes, equipo de gestion, especialistas en visita, estudiantes
en movilidad y demas participantes en actividades del proyecto.

Estos seguros aplican a actividades de formacién, vinculacion, asistencia a
reuniones, organizacion de talleres y movilidad estudiantil, asegurando
condiciones adecuadas de seguridad y bienestar para todos los involucrados,

Gastos relacionados con el envio de informacién en papel o dispositivos de
almacenamiento, a través de servicios de courier, priorizando la contribucién
directa a los objetivos/hitos/ actividades del proyecto.

Se podran imputar gastos de agua, luz, teléfono, internet, telecomunicaciones
y otros servicios similares, siempre que se pueda demostrar su relacion directa
con las actividades del proyecto.

Consideraciones

e Para justificar estos gastos, se debera contar con cuentas especificas
asociadas al proyecto.

10
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e Se deben establecer métodos de calculo del consumo, que permitan
determinar de manera clara y verificable el uso del servicio en funcion
de las actividades del proyecto.

Servicios de Comprende servicios de colaciones, coffee break, catering.
alimentacion
Consideraciones

e Se contemplara sélo cuando la IES ejecutora organice la actividad con
beneficiaros directos y actores externos.

e Los servicios de colaciones unicamente se permitiran cuando las
actividades se desarrollen en lugares en condiciones dificiles, poca
conectividad, particularidades del entorno

e El gasto es pertinente Unicamente cuando tributa de forma directa al
plan de trabajo del proyecto.

Servicios de Contrataciéon de servicio de agencias acreditadoras, nacionales o
acreditacion internacionales, ya sea de acreditacién de programas de pregrado, post grado
y/o institucional, en todas sus areas. Asi mismo, considera la contratacién de
servicios de acreditacidon de procesos bajo la norma nacional o internacional,
por ejemplo: norma ISO.

e Consideraciones:
Se trata de la contratacion de empresas que ofrecen servicios de
acreditacion estandarizados, cuyo unico producto o resultado es contar
con la acreditacién en cuestion.

e Los servicios para la mejora de algunos de los procesos institucionales
evaluables en un proceso de acreditacién deben ser planificados y
rendidos como un servicio de consultoria.

11
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Servicio de
apoyo
académicoy
capacitacion

Servicios
audiovisualesy
de
comunicacion

Servicios de apoyo académico: servicios asociados a aplicacion de encuestas,
test, migracidon de datos, instrumentacién y analisis de muestras, edicion,
traduccion.

Inscripcion: considera pago de inscripcion, matricula o pagos relacionados a
cursos presenciales y no presenciales, u otras actividades de formacioén no

conducente a grado.

Revision Previa

Las revisiones previas se realizaran a los siguientes gastos elegibles:

Inscripcion: para las actividades como Actividades de formacién, y
especializacién que contengan este gasto elegible. La revisidon previa se
realizara:

a) Revisidn previa en la etapa inicial: Ficha de revisién de actividades
estratégicas, Programa de Actividades, y antecedentes curriculares.

*consultar apartado Il de este documento.

Inscripciéon en el caso de movilidad: gastos asociados a la incorporacion y
permanencia de los estudiantes en IES receptora. Ademas, podran
considerarse el pago de gastos administrativos requeridos por el estudiante
(tarjeta identificatoria, credencial universitaria o de biblioteca, etc.).

Servicios de producciéon audiovisuales, de comunicaciéon, tales como
traduccion en linea o simultanea, grabacién y edicién o similares.

12
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Servicios de

mantenimientoy @ Servicios y gastos de mantencion y reparacién de bienes muebles e inmuebles
en general. También considera servicios técnicos -preventivos y/o correctivos-
y servicios de instalacion eléctrica, de telecomunicaciones, de informatica, de
mobiliario y de bienes muebles.

reparacion

Servicios de
suscripciény
acceso

Consideraciones:

Los servicios y gastos de mantencién y reparacion podran considerar
mejoras menores de espacios, como una obra necesaria para
recuperar, poner en valor o reacondicionar un espacio sin desvirtuar sus
condiciones originales; es decir, mejoran sus cualidades funcionales,
estéticas, estructurales, de habitabilidad o de confort. No considera
alterar estructura original y uso/destino de los espacios.

Se entiende por mejoras menores de espacios, las obras de caracter
menor como el mejoramiento de instalacién de redes, sanitarias, gas,
etc.; cambio en terminaciones de cielos falsos, canalizaciones,
cambios de pavimento, pintura, cambio de ventanas a termo paneles,
acondicionamientos acusticos, etc. No requieren permiso de
edificacién.

La compra de materiales asociados debe ser considerados en este
gasto.

Acceso remoto y/o suscripcién (temporal) a bibliografia, bases de datos,
softwares, dominio web, entre otros pertinentes al proyecto.

Consideraciones:
Estos gastos no implican la adquisiciéon permanente (perpetuidad) de las
licencias o servicios de ningun tipo. Asimismo, toda suscripcién debe concluir

13
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al término del periodo de ejecucion del proyecto. El traspaso a presupuesto
corriente de las IES es decision institucional.

Serviciosy Incluye los siguientes Servicios y productos de difusion:
productos de
difusién - Servicios audiovisuales de comunicacién: servicios de apoyo

audiovisuales y de comunicacién, como traduccion, transmisién en
linea, grabacidny edicién o similares.

- Productos y servicios digitales o impresos especificamente vinculados
a la difusién de actividades del proyecto (pendones, afiches, banner, y
otros articulos de difusion similares, también pago de insertos o avisaje
en medios de circulacién nacional impresos o digitales).

Tasasy Patentes | Incluye los siguientes gastos en tasas y patentes:

- Derechos de propiedad intelectual nacional y en el extranjero que
aporten a la transferencia y difusion de resultados de investigacion.

- Derechos de propiedad intelectual nacional y en el extranjero que
aporten a la transferencia y difusion de resultados de investigacion.

GASTOS DE CAPITAL

GASTOS DE INVERSIONES - BIENES: Los gastos de inversiones corresponden a la adquisicion o desarrollo de bienes materiales e inmateriales necesarios para la
ejecucion del proyecto. Estos incluyen bienes inmuebles, el desarrollo de software, equipamiento audiovisual, computacional y de informacién, asi como instrumental
de apoyo. Ademas, abarcan la compra de mobiliario, alhajamiento menor, y la adquisicién de vehiculos, entre otros bienes esenciales para el adecuado funcionamiento
y desarrollo de las actividades del proyecto.

14
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TRANSFERENCIAS TIPO DE GASTO ITEM
GASTO
Capital Inversiones @ Bienes Bienes inmueblesy
terrenos

Desarrollo de softwares

Equipamiento
audiovisual,
computacionaly de
informacion
Equipamiento e
instrumental de apoyo

Mobiliario y Alhajamiento
menor

Soporte informaticoy
bases de datos

Vehiculos

GASTOS DEINVERSIONES - OBRAS: se refieren ala ejecucion de trabajos de construccidon de nuevas obras, ampliacidon o remodelacion de espacios fisicos de propiedad
institucional o de aquellos entregados en comodato por periodos prolongados. Estas obras estan orientadas a la docencia, investigacion, instalacion de equipamiento
y/o equipos de gestion, asi como a la adecuacion de unidades académicas. Ademas, se incluyen los servicios de disefo, proyectos o estudios de arquitectura y otros
servicios relacionados, tales como la elaboracién de planos, circuitos eléctricos, telecomunicaciones, informatica, entre otros, los cuales son necesarios para la

planificaciony ejecucion de las faenas correspondientes.

15

DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES

Adquisicion de terrenos y/o edificaciones construidas cuya
compra tributa directamente al logro de los objetivos del proyecto.

Disefio de software especifico o adecuado a las necesidades de la
institucion, a partir de un producto genérico, o la contratacion de
un servicio de desarrollo de software del que resulte un producto
final, cuya propiedad intelectual pertenecera a la institucion.
Equipamiento tecnolégico audiovisual, computacional, fijo o
portatil.

Equipamiento, instrumental y/o bienes muebles, con fines de
apoyo a las actividades pertinentes al quehacer de la institucion
y/o con directa tributacion a los objetivos del proyecto.

Bienes para la habilitacién de espacios con fines académicos, de
investigacion o de funcionamiento operativo de la institucién. Ej.
Toldos, sillas, escritorios, cortinaje, entre otros.

Adquisicién permanente (perpetuidad) de uso de software, tales
como procesadores de texto, planillas electronicas, bases de
datos, servidores a perpetuidad (no incluye arriendo).

Adquisicién de vehiculos, motorizados o no motorizados, cuya
compra tributa directamente al logro de los objetivos del proyecto.
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TRANSFERENCIAS

Capital

TIPO DE GASTO ITEM

GASTO

Inversiones | Obras Obra nueva
Ampliacién
Alteracion

DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES

Obra que se construye sin utilizar partes
o elementos de alguna construccion
preexistente en el predio.

Siempre implica Solicitud de Permiso de
Edificacién (Titulo 5, Cap. 1 0.G.U.C.3),
como

permiso de Obra Nueva.

Las obras nuevas deben estar
explicitamente permitidas en las bases
del concurso respectivo.

Obra que se construye utilizando partes
o elementos de alguna construccidn
preexistente en el predio.

Siempre implica la obtencién del
Permiso Municipal de Edificacion (Titulo
5, Cap. 1 0.G.U.C.), pudiendo ser un
permiso de Obra Nueva o de Obra
Menor.

Obra que se ejecuta en un edificio
prexistente sin alterar su superficie en
metros cuadrados, pero alterando sus
espacios internos o cerramientos.
La Solicitud de Permiso de Edificacion
sera necesaria si se compromete la
estructura del edificio (Art. 5.1.2
0.G.U.C))

16

Consideraciones:

o El proyecto de obras debera dar
cumplimiento a la normativa vigente que
asegure la habitabilidad, estabilidad vy
seguridad de los nuevos espacios. Refiere a la
L.G.U.C4, O.G.U.C., normas INN y normativa
de redes e instalaciones, entre otras. Se
debera resguardar que la modificacion de
espacios ya existentes considere criterios de
accesibilidad universal, atendiendo la
normativa vigente antes citada.

o Los sistemas de construccién
modular se consideraran Obra Nueva, dado
que deben estar conectados a las redes de
servicios, sujetos a normas de
Superintendencias correspondientes (agua
potable, luz y gas), y aprobacién municipal
dado que implican aumento de superficie.

o Los planos de especialidades al igual
que los planos de arquitectura deberan ser
realizados

por profesionales competentes, registrados y
contratados por la IES de manera que la
empresa constructora no sea parte y
contraparte en partidas sensibles desde el
punto de vista de la seguridad, especialmente
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en lo referente a los proyectos de calculo
estructural e instalaciones sanitaria vy
eléctrica.

o Se debera sugerir principio de
eficiencia energética al menos en lo que
respecta a orientacion del edificio,
materialidad y condicionamiento climatico,
considerado que luego sera un gasto
recurrente de peso.

Aspectos Procedimentales:

. Las EETT, por regla general, no podran
aludir a marcas o modelos especificos, salvo
sea indispensable, y en cuyo caso, debera
incorporarse la expresién “o su equivalente”,
en el entendido de que existird competencia
entre proveedores.

o No se financiaran trabajos realizados
en terrenos o estructuras que no son
propiedad de la Institucion. Sélo se aceptan
circunstancias de comodato “derechos de
usufructo” al menos a 10 afios, considerados
desde elinicio de laobra. Excepcionalmentey
de manerajustificada se puede evaluar menor
cantidad de anos.
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Estudios
prefactibilidad,
factibilidad y
disefo

Las revisiones previas se realizaran a los
siguientes gastos elegibles:

Obra nueva, ampliacion, alteracion
La revision previa se realizara:

a) Primera Etapa: Ficha de obra,
Antecedentes técnicos o Anteproyecto.

*Consultar apartado lll de este documento.

Estudios de prefactibilidad, factibilidad y disefio, destinados a generar informacion que
sirva para decidir y llevar a cabo la ejecucidén futura de proyectos.

También considera contratacién de personas naturales o juridicas que brinden servicios
de disefo, proyectos o estudios de arquitectura y/o servicios vinculados, como, por
ejemplo: asesorias a la inspeccién técnica, contratacidon de estudios y asesorias de
especialidades técnicas, cuando se trate de aquellos directamente relacionados con el
proyecto durante su ejecucion fisica, siempre y cuando la instituciéon que ha efectuado
el proceso de licitacién no cuente con el personal iddneo para ejecutar esta tarea.

Revision Previa

Las revisiones previas se realizaran a los siguientes gastos elegibles:
Estudios prefactibilidad, factibilidad y diseno
La revision previa se realizara:
a) Primera etapa inicial: Ficha de revision de actividades estratégicas, Términos de

referencia
b) Segunda etapa proceso de seleccion.
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*Consultar apartado lll de este documento.

1] 8 REVISION PREVIA

El proceso de revision previa tiene como objetivo evaluar la elegibilidad y pertinencia de los gastos y actividades de los diferentes proyectos. En ese marco, la revision
se define como un proceso de evaluacion de actividades asociadas a gasto, en funcion de su pertinencia y consistencia para el cumplimiento de los objetivos del
proyecto, resguardando con ello el buen uso de recursos publicos.

El/la analista académico/a estara a cargo de la revision previa pudiendo aprobar o rechazar la solicitud, asi como también tiene la facultad de solicitar mayores
antecedentes para la revision, pudiéndose ejecutar los gastos y actividades en cuestion, luego de obtener la aprobacion.

Cabe senalar que los proyectos relacionados con Nivelaciéon y Reubicacién quedaran excluidos del proceso de revision previa.

El proceso de revision previa de gastos y actividades considera dos niveles:
1. Planificacion de gastos: consiste en la aprobacion del plan de gastos anual ingresada en la Plataforma de Educacion Superior (PES) o en la que se designe para
estos fines, en funcidn de su consistencia para el cumplimiento de los objetivos de cada proyecto. Su aprobacién sera requisito para ejecutar gastos. Durante la
ejecucion del proyecto, podran solicitarse modificaciones del presupuesto planificado por medio de la Ficha de modificacion de gastos.

En el caso de actividades estratégicas, definidas a continuacion, se requiere ademas de una segunda instancia de revision.

2. Revision actividades estratégicas: refiere a la revision de gastos o actividades relevantes para el cumplimiento de los objetivos de las iniciativas, que generan
impacto en el desarrollo académico y estratégico de la institucion. Esta revision se desarrolla durante la implementacion del proyecto, con anterioridad a la
ejecucion de los gastos o actividades.
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En el caso de actividades o gastos para los cuales se requiere solicitar autorizacién de excepcionalidad, se debe utilizar la Ficha de revision de actividades estratégicas.

En la siguiente tabla se identifican los gastos o actividades estratégicas que deberan presentar sus antecedentes a revisiéon de la Subunidad de Fomento Institucional,
de acuerdo con las etapas y requerimientos sefalados:

GASTO GASTO ELEGIBLE REVISION DE ACTIVIDADES ESTRATEGICAS

Personal Honorarios Presentacion de antecedentes, segun las siguientes etapas:
Remuneracion
Primera Etapa: Ficha de revisidn de actividades estratégicas, Perfil del cargo; Rubrica de
evaluacion.

Segunda Etapa: Acta de evaluacion y seleccién candidato y Antecedentes curriculares (CV)
del candidato.
Operacional Inscripcién: considera pago de inscripcidn, matricula o pagos relacionados a cursos
Servicio de apoyo académico y capacitacion presenciales y no presenciales, u otras actividades de formacién no conducente a grado.

Presentacion de antecedentes para revision previa:

1era Etapa: Ficha de revision de actividades estratégicas, Programa de Actividades, y
antecedentes curriculares

Fondos Concursables Fondos Concursables:

Se deberan elaborar bases que regulen la postulacidon y adjudicacién de los fondos
concursables.

Los postulantes deberan presentar proyectos para la adjudicacién de los fondos.
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Consultoria técnica individual
Consultoria técnica firma

Seran elegibles académicos/docentes y alumnos de la IES, siempre que tributen a los
objetivos especificos del proyecto.

Seran elegibles los mismos gastos elegibles descritos en el presente documento, atingentes
al tipo de gasto corriente.

Los recursos deberan ser gestionados de forma centralizada por la IES, de acuerdo con el
presupuesto del proyecto adjudicado. En ninglin caso, se podran transferir recursos a terceros
para la ejecucioén de la iniciativa.

Presentacion de antecedentes para revision previa:

Primera Etapa: Ficha de revisidon de actividades estratégicas Bases de concurso (requisitos de
participacion, identificando publico objetivo, plazos de ejecucidon subproyectos, criterios de
evaluacion, desglose presupuestario)

Presentacion de antecedentes para revision previa, seguin las siguientes etapas:

Primera Etapa: Ficha de revision de actividades estratégicas, Términos de referencia (TdR) con
criterios de evaluacion ponderados. Estos TdR deberan contener al menos: objetivos,
metodologia, actividades criticas, cronograma, productos/informes, perfil del profesional (en
caso de consultoria individual) o antecedentes de la firma y de los profesionales del equipo
(en caso de firma consultora), programacion de pago de informes/productos, y estimacion de
costos detallada.

Segunda Etapa: Acta de evaluacién y seleccién de candidatos (deseable comparacion de 3
candidatos, y Antecedentes curriculares (CV) de candidatos o de firma, segun corresponda.

Los curriculos deben ser comparables, y estar actualizados.

21



Subsecretaria de
Educacion Superior

Inversiones Obra nueva
Ampliacién
Remodelacién
Habilitacién
Estudios prefactibilidad, factibilidad y diseno

Fondos concursables

Presentacidon de antecedentes para revision previa obra nueva, ampliacidén, remodelacion o

habilitacion:

Primera Etapa: Ficha de obra, Antecedentes técnicos o Anteproyecto

Especificaciones técnicas: Incluye una descripcion detallada de los materiales y métodos
constructivos a utilizar, asi como las normativas que se deben seguir para la correcta
ejecucion del proyecto.

Itemizado con valores estimados (presupuesto): Se debe elaborar un presupuesto preliminar
que detalle los costos estimados de cada partida del proyecto, permitiendo prever los
recursos necesarios para la ejecucioén de la obra.

Firma del arquitecto de la unidad de infraestructura de la IES: Es necesario que todos los
documentos mencionados sean firmados por el arquitecto encargado de la unidad de
infraestructura, quien valida y certifica la viabilidad y conformidad del proyecto con las
normativas correspondientes.

Presentacién de antecedentes para revision de previa Estudios prefactibilidad, factibilidad y
disefo

a) Primera etapa inicial: Ficha de revision de actividades estratégicas, Términos de
referencia
b) Segunda etapa proceso de seleccion.

Fondo competitivo destinado a promover iniciativas de tematicas pertinentes a los objetivos
del proyecto.

Consideraciones:

Se debe elaborar bases que regulen la postulacidony adjudicacion de los fondos concursables.
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Los postulantes deben presentar proyectos para la adjudicacién de los fondos.

Seran elegibles los mismos gastos descritos en el presente documento, atingentes al tipo de
gasto capital, a excepciéon de obras.

Los recursos deben ser gestionados de forma centralizada por la IES, de acuerdo con el
presupuesto del proyecto adjudicado.

Presentacion de antecedentes para revision previa:
1era Etapa: Ficha de revision de actividades estratégicas Bases de concurso (requisitos de

participacion, identificando publico objetivo, plazos de ejecucidn subproyectos, criterios de
evaluacion, desglose presupuestario)
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En el caso de Fondos concursables, no se contempla como item o como gasto elegible especifico. Pues, seran elegibles los mismos gastos descritos en el presente
documento. Si el proyecto contempla fondos concursables se deberan detallar los gastos en el respectivo presupuesto segun el tipo de gasto.

Ponemos a disposicién de las IES el presente descriptor de revision de gastos y actividades reiterando que la gestidon de los recursos debe estar siempre guiada por los
principios de competitividad, transparencia y buen uso de los recursos publicos.

Las situaciones que no estén contempladas en el presente descriptor deberan ser revisadas oportunamente por la Unidad de Desarrollo Institucional- Subunidad de
Fomento Institucional, requiriendo su aprobacidn previa para ser ejecutadas.

Iv. Restriccion de gastos

A continuacién, se detallan las restricciones de gastos aplicables al financiamiento de proyectos en el marco del Fondo de Educacién Regional Superior y Areas
Estratégicas:

Adquisicion de Alimentos y Servicios

e Se prohibe la compra de café, galletas y cualquier tipo de alimento en supermercados u otros comercios similares. Si se requiere servicio de café o
almuerzo para reuniones, talleres u otras actividades, la institucidon de educacién superior (IES) debera contratar un servicio de alimentacién formal.
e No se permite el uso de fondos para la contratacién de servicios de coffee break ni el arriendo de salones para reuniones internas de equipos de

proyectos.
e Se prohiben los gastos en cenas y atenciones en restaurantes. En caso de ser rendidos con fondos de MINEDUC y/o de contrapartes, seran objetados
financieramente y se solicitara la restitucion de los fondos.
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Compra de Materiales y Articulos Publicitarios

e La adquisiciéon de cuadernos, lapices, pendrives y otros materiales deberd ajustarse a cada propuesta en ejecucidon y contribuir directamente al
cumplimiento de sus hitos y objetivos.

¢ No se financiaran insumos o materiales personalizados con logos institucionales.

e La planificacion del gasto debe adherirse a los montos establecidos en la Ley de Presupuestos vigente, diferenciando entre gastos corrientes y de
capital.

Contrataciéon para Desarrollo de Software

e La contratacién de personal para el desarrollo de software deberad considerarse como gasto de capital, conforme a la normativa presupuestaria
vigente.
Obras
¢ No se financiaran trabajos realizados en terrenos o estructuras que no son propiedad de la Institucion. Sélo se aceptan circunstancias de comodato

“derechos de usufructo” al menos a 10 afos, considerados desde el inicio de la obra. Excepcionalmente y de manera justificada se puede evaluar
menor cantidad de afios.
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